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Medellin, 1 de octubre de 2025

Sefores
PROPONENTES DE LA COMUNA 4 ARANJUEZ

Distrito de Innovacién, Ciencia y Tecnologia de Medellin

ASUNTO: Invitacion a presentar cotizacion y manifestar interés en el marco del contrato de
mandato No. 22040008-006-2025 y el contrato interadministrativo No. 4600105177 de 2025.

Cordial saludo,

La Fundacion Universidad de Antioquia, estd interesada en cotizar una propuesta de
educacioén y gestién ambiental para el SUMINISTRO DE REFRIGERIOS en la Comuna 4 -
ARANJUEZ, como parte de las acciones que debe liderar la Secretaria de Medio Ambiente
del Distrito de Medellin con recursos del Programa de Planeacion del Desarrollo Local y
Presupuesto Participativo -PDL y PP-, en el marco del contrato interadministrativo No.
4600105177 de 2025 suscrito con la Facultad de Educacion de la Universidad de Antioquia.
En caso de estar interesados, remitimos a continuaciéon los requerimientos técnicos y
econdmicos que se esperan recibir, los cuales puede remitir por correo electrénico a la
siguiente direccién: ambientaleducacion@udea.edu.co, hasta el 7 de octubre del 2025.

Cualquier inquietud referente a esta comunicacion, con gusto sera resuelta a través del
siguiente contacto autorizado:

Coordinadora General: Leny Yohana Cano Agudelo
Apoyo administrativo y financiero: Hernando Arango
Teléfono de contacto: 3004198558

Correo electronico: ambientaleducacion@udea.edu.co

Agradecemos su atencién prestada

Cordialmente,

ALEJANDRA GIRALDO
Profesional de Proyectos
Fundacion Universidad de Antioquia
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INVITACION A PARTICIPAR COMO PROVEEDOR
OBJETO:

SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, de la Comuna 4 - ARANJUEZ, bajo el contrato de
mandato No. 22040008-006-2025 entre la Fundacion Universidad de Antioquia y la Facultad
de la Universidad de Antioquia en el marco del contrato No. 4600105177 de 2025 suscrito
con la Secretaria de Medio Ambiente del Distrito de Medellin.

Dado lo anterior, la Fundacion Universidad de Antioquia esta interesada en recibir la
manifestacion de interés de organizaciones socio ambientales y/o personas naturales que
puedan implementar MIL NOVECIENTOS NOVENTA (1.990) REFRIGERIOS Y
DOSCIENTOS OCHENTA (280) ALMUERZOS para la Comuna 4 Aranjuez

A continuacion, se presentan los documentos con los cuales manifiestan el interés y los
requerimientos técnicos.

1. FORMA DE MANIFESTAR INTERES

Podran participar con sus ofertas en este proceso, las personas juridicas de forma individual
gue no tengan inhabilidades, incompatibilidades ni conflicto de interés para contratar de
acuerdo con la Constitucién Politica, la Ley, y las politicas de la Fundacién Universidad de
Antioquia (pueden ser consultadas en la pagina www.fundacioudea.com) ; con el s6lo hecho
de la presentacion de la propuesta, el proponente manifiesta bajo la gravedad de juramento,
gue no se encuentra inmerso en éstas y que no aparece reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica (articulo 60 de la Ley 610
de 2000) y que cumple con los siguientes requisitos. Los certificados disciplinarios, judiciales,
de responsabilidad fiscal y medidas correctivas, serdn consultados por la Fundacion
Universidad de Antioguia (persona natural, persona juridica y representante legal).

Enviar comunicado con la informacion general de la organizacion y/o personas haturales,
manifestando interés y cumplimiento de los requisitos para participar del proceso. Es
requisito obligatorio estar ubicada en la COMUNA 4 ARANJUEZ del Distrito de Medellin. Las
organizaciones y/o personas naturales de otras comunas no entran a ser parte del proceso.
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2. ELEMENTOS A CONTRATAR
REFRIGERIOS
UNIDAD
INSUMO DESCRIPCION CANTIDAD| DE [ fALOR | YALOR
MEDIDA
Bebida: Jugo natural de 9
Refrigerios. No oz.
utilizar Pasteleria dulce o salada
poliestireno de 150 gr (Croissant,
expandido sanduche, panzerotti,
(mas conocido pastel, empanada de
como queso, jamon y queso,
ICOPOR), hawaiano, ranchero, 1990 Un
oxoplasticos o | verduras o carnes, etc.)
vinipel (papel | Acompafiamiento: Fruta
chicle) para de 100 gr 6 dulce a
servir convenir. Incluye entrega
alimentos en lugar indicador del
corregimiento
Almuerzos. No
utilizar Bebida: Jugo natural de 9
poliestireno 0z.
expandido Proteina: 150 gr (Res,
(mas conocido | cerdo, pollo o pescado
como Acompafiamiento: 280 Un
ICOPOR), carbohidrato 100 gr, sopa
oxoplasticos 0 | 250 ml, fruta o ensalada
vinipel (papel vegetal 100 gr. Incluye
chicle) para | entrega en lugar indicado
servir de la comuna .
alimentos
TOTAL

e Se deberan suministrar 1990 refrigerios y 280 almuerzos

e Se debe presentar el certificado de manipulacion de alimentos de la persona o grupo
gue prepara los alimentos.

* Se debe hacer entrega en los horarios y lugares indicadores por la coordinacion
territorial, por tanto, se debe contar con capacidad logistica para cubrir los puntos de
entrega, que en ocasiones se pueden dar de forma simultdnea en lugares distintos
dentro de la misma comuna.
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El proponente debera garantizar el suministro de refrigerios que cumplan con las
siguientes caracteristicas, segun lo solicitado por la Entidad en cada orden de servicio:

e Variedad: Se debe ofrecer un menu variado de opciones de refrigerios: dulce y
salados. Bebida: Jugo natural de 9 oz. Pasteleria dulce o salada de 150 gr (Croissant
de jamén y queso, sanduche, panzerotti, pastel dulce, empanadas de carne, de pollo,
de jamén y queso, hawaiano, ranchero, verduras o carnes, etc.) Acompafiamiento:
Fruta de 100 gr o dulce a convenir. Y en el almuerzo: Bebida: Jugo natural de 9 oz.
Proteina: 150 gr (Res, cerdo, pollo o pescado). Acompafamiento: carbohidrato 100
gr, sopa 250 ml, fruta o ensalada vegetal 100 gr. Incluye entrega en lugar indicado
de la comuna. Se pueden brindar otras propuestas con aprobacion de la coordinacion
territorial.

e Calidad: Los alimentos deben ser frescos, de excelente calidad y preparados bajo
estrictas normas de higiene.

e Empaque: Los refrigerios deben entregarse en empaques individuales, sellados y
marcados, que preserven su frescura e higiene. No utilizar poliestireno expandido
(més conocido como ICOPOR), oxoplasticos o vinipel (papel chicle) para servir
alimentos.

» Horario de Entrega: El servicio debera ser entregado en el lugar y hora exactos
indicados en cada orden de servicio. La puntualidad es un factor clave de evaluacion.

e« Personal: Contar con personal capacitado, presentable para las respectivas
entregas.

e Cuidar el transporte de los alimentos hasta llegar al punto solicitado.

NOTA ACLARATORIA:
¢ No se puede superar el valor total del rubro destinado para los hogares sostenibles
y especificado en el item 4. VALOR O PRESUPUESTO ESTIMADO. Y debe
diligenciarse el cuadro siguiente:

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA DE REFRIGERIOS

TOTAL

IVA 19%

UTILIDAD %

TOTAL

PRESUPUESTO PARA: 1990 refrigerios y 280 almuerzos

& B B B

3. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Para efectos legales serd en la ciudad de Medellin, el contrato se ejecutarad en la COMUNA
4 ARANJUEZ.
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4. VALOR O PRESUPUESTO ESTIMADO:

El presupuesto fue establecido en la propuesta técnica presentada por la Universidad de
Antioquia, Facultad de Educacion y la cual fue concertada con la Secretaria de Medio
Ambiente. El valor de inversion en los REFRIGERIOS no podra superar los TREINTA Y
OCHO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y
DOS PESOS M/L ($38.543.862).

NOTAS ACLARATORIAS

e En la propuesta econdmica que se presente se deben contemplar todos los costos
tributarios que acarree la prestacion del servicio o suministro de insumos segun
corresponda (IVA, retencion, transporte, personal y/o costos de operacion, pélizas,
otros).

e Todos los documentos se reciben de forma digital, los cuales deben estar debidamente
marcados en el orden que establece la cotizacion.

5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA Y SELECCION DEL
CONTRATISTA QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Podran participar con sus ofertas en este proceso, las personas juridicas de forma individual
gue no tengan inhabilidades, incompatibilidades ni conflicto de interés para contratar de
acuerdo con la Constitucién Politica, la Ley, el Acuerdo Superior 395 de 2011 (por el cual se
regula el conflicto de intereses del servidor publico en la Universidad de Antioquia), y el
Estatuto General de Contratacion de la Universidad de Antioquia (Acuerdo Superior 419 de
2014); con el s6lo hecho de la presentacidén de la propuesta, el proponente manifiesta bajo
la gravedad de juramento, que no se encuentra inmerso en éstas y gue no aparece reportado
en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica (articulo
60 de la Ley 610 de 2000) y que cumple con los siguientes requisitos. Los certificados
disciplinarios, judiciales, de responsabilidad fiscal y medidas correctivas aportados, seran
verificados por la Universidad de Antioquia (persona natural, persona juridica y
representante legal).

Luego de revisar las ofertas, la Universidad hara la seleccion de la mas favorable en cuanto
al valor, sin exceder el presupuesto establecido y sin afectar el cumplimiento del objeto por
propuestas artificialmente bajas, en el Contrato Interadministrativo No. 4600105177 de 2025
suscrito con la Secretaria de Medio Ambiente del Distrito de Medellin.

Documentos habilitantes que deben presentar:

A. PERSONA JURIDICA:

e Camara de Comercio con fecha de expedicién menor a 30 dias, si al momento de la
contratacion procede la renovacion del afio 2025 deberéa ser anexado el documento
nuevamente.
-_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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e Su objeto comercial deberd permitir el desarrollo de proyectos ambientales y/o
educativo ambientales.

e Maximo dos (2) certificaciones de experiencia en el suministro de refrigerios, que
sumados sean igual o superior a TREINTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS
CUARENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/L
($38.543.862).

e Para acreditar la experiencia, la certificacion debera responder a:

a) Nombre de la empresa o entidad Contratante.

b) Direccién.

c) Teléfono.

d) Nombre del Contratista.

e) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefalar el nombre
de quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de
participacién de cada uno de sus miembros.

f) NUmero del contrato (si tiene).

g) Objeto del contrato.

h) Valor del contrato en pesos.

i) Fecha de suscripcion, fecha de inicio (dia, mes y afo), fecha de terminacién (dia,
mes y afo) y fecha

de liguidacion (dia, mes y afio)

i) Nombre y firma de quien expide la certificacion (debera ser el funcionario
competente).

k) Que la certificacién de cuenta de la evaluacién de la calidad del servicio prestado.
I) Que la certificacibn especifique si el proyecto se encuentra en ejecucion o
terminado

NOTA ACLARATORIA:
Si en la certificacion aportada no se tienen las especificaciones anteriormente descritas, la
certificacion no sera tenida en cuenta para el proceso de evaluacién y no es subsanable.

e Registro Unico Tributario (RUT) con fecha de expedicion del afio 2025

e Certificado de Paz y Salvo expedido por el Revisor Fiscal, que figure en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal, si no lo tiene debe ser expedido por el
representante legal, en el que conste el pago de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social Integral y Parafiscales, en los 6 meses anteriores a la presentacion
de la propuesta comercial, si tiene acuerdos de pago debera certificarlos. Si lo firma
el contador debe anexar: Cédula, Tarjeta Profesional y Certificado de Junta de
Contadores.

e Carta de autorizacibn dado el caso de que Representante Legal si requiera
autorizacién para contratar por la cuantia.

e Copia de la cédula del Representante Legal.

e Se debera presentar certificado de deudores alimentarios REDAM del representante
legal.

e Tarjeta y cédula del contador anexando certificado de la Junta Central de
Contadores.
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e Plan de trabajo para la ejecucion que detalle el cbmo se realizaran cada una de las
actividades con cronograma de trabajo.
e Propuesta Econémica

NOTA ACLARATORIA:
Ninguno de los documentos anteriormente descritos es subsanable. Se solicitaria solo
precisién de alguna informacién que se requiera para el proceso de evaluacion.

B. PERSONA NATURAL:

e Mayores de dieciocho (18) afios de edad, presentando de acuerdo a la CIRCULAR
No. 202560000109 DE 2025 SECRETARIA DE GESTION HUMANA Y SERVICIO A
LA CIUDADANIA, la certificacion de residencia en el municipio de Medellin. Es de
resaltar que dicho proceso puede demorar hasta 15 dias habiles en respuesta, por
tanto, se puede presentar el radicado de la solicitud. Sin embargo, para el
perfeccionamiento del contrato, se debe presentar el certificado con la habitabilidad
de la comuna. En caso de no presentarse no se podra firmar el contrato.

e Copia de la cédula

e Copia del Registro Unico Tributario -RUT- con fecha de expedicién del afio 2025. El
cbdigo CIIU debe estar relacionado con el tipo de actividad asociada al desarrollo de
proyectos logisticos y/o de gestion ambiental.

e Certificado de afiliacién a salud y pensién activo

e Maximo dos (2) certificaciones de experiencia en el suministro de refrigerios, que
sumados sean igual o superior a TREINTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS
CUARENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/L
($38.543.862).

e Para acreditar la experiencia, la certificacion debera responder a:
a) Nombre de la empresa o entidad Contratante.
b) Direccién.
c¢) Teléfono.
d) Nombre del Contratista.
e) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre
de quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de
participacién de cada uno de sus miembros.
f) Namero del contrato (si tiene).
g) Objeto del contrato.
h) Valor del contrato en pesos.
i) Fecha de suscripcion, fecha de inicio (dia, mes y afio), fecha de terminacion (dia,
mes y afo) y fecha
de liguidacion (dia, mes y afio)
i) Nombre y firma de quien expide la certificacion (deberad ser el funcionario
competente).
k) Que la certificacion de cuenta de la evaluacion de la calidad del servicio prestado.
I) Que la certificacion especifique si el proyecto se encuentra en ejecucion o
terminado
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NOTA ACLARATORIA:
Si en la certificacién aportada no se tienen las especificaciones anteriormente descritas, la
certificacion no sera tenida en cuenta para el proceso de evaluacion y no es subsanable.

NOTA ACLARATORIA:
Ninguno de los documentos anteriormente descritos es subsanable. Se solicitaria solo
precision de alguna informacién que se requiera para el proceso de evaluacion.

e La persona, debera garantizar que cuenta con todos los requisitos tributarios al dia,
incluyendo la facturacién electrénica.

e Se debera presentar certificado de deudores alimentarios REDAM

e Plan de trabajo para la ejecucion que detalle el cdmo se realizaran cada una de las
actividades con cronograma de trabajo.

e Propuesta Econémica

C. FORMAS DE PARTICIPACION CONJUNTAS:

Cuando la oferta la presente un proponente plural, cada uno de los integrantes debera
presentar los documentos que correspondan a su naturaleza juridica, como lo establece el
item A y B de la presente convocatoria y, suscribir una CARTA DE CONFORMACION DE
CONSORCIO O UNION TEMPORAL, en el cual consta como minimo lo siguiente: (i) La
identificacion de cada uno de los integrantes (nombre con nimero de cédula o razén social
con Nit); (ii) El objeto del Proponente conjunto el cual debe corresponder con el objeto a
contratar, (iii) Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y, en este
altimo caso se sefalara los términos y extension de la participacion ofertada y en su
ejecucion; (iv) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus miembros y su
responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes;
(v) La duracion de la forma de asociacién escogida, la cual no podra ser inferior a la duracion
del contrato y un (1) afio mas. y (vi) Designar la persona, que, para todos los efectos,
representara al Proponente conjunto, con facultades para presentar la Oferta, celebrar,
ejecutar y liquidar el Contrato, y el suplente.

La carta de manifestacion de interés, debidamente firmada por el representante legal y en
hoja membretada, asi como los documentos escaneados y en PDF, debidamente rotulados,
se remiten por correo electrénico a la siguiente direccioén:
ambientaleducacion@udea.edu.co hasta el 7 de OCTUBRE del 2025 hasta las 11:59 a.m..
Propuestas que lleguen posterior a este dia y hora no entrardn en el proceso de evaluacion.

Luego de revisar las ofertas, la Universidad hara la seleccion de la mas favorable en cuanto
a la propuesta econémica y la experiencia aportada, sin que la propuesta econémica exceda
el presupuesto establecido en el Contrato Interadministrativo N°4600105177 de 2025
suscrito con la Secretaria de Medio Ambiente del Distrito de Medellin.

Este documento es de uso restrictivo y s6lo podra reproducirse parcial o totalmente bajo la autorizacion de
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Se asignara un porcentaje maximo del ciento por ciento (100%) teniendo en cuenta los
siguientes criterios: Propuesta econémica (45%), Experiencia (35%), Plan de trabajo para la
ejecucion (20%). Tal como se presenta a continuacion:

CRITERIOS

Propuesta

economica (45%)

La propuesta no
es favorable
econémicament

€ Yy ho se ajusta
al presupuesto

La propuesta se ajusta
al presupuesto, pero no
es la mas favorable
econémicamente

‘ PUNTUACION \

Es la propuesta
econdémica mas
favorable y se ajusta
al presupuesto

Se presenta alguna

El proveedor tiene una

. ._ | evidencia de la : .
. . No hay evidencia : amplia trayectoria en
Experienciay .~ .~ | trayectoria del -
iy de la experiencia los servicios o]
reconocimiento del oroveedor en proveedor, aunque las insumos orestados
del proponente Prove certificaciones de prestados, y
B este tipo de S las certificaciones
(35%) . experiencia no detallan
servicios. . aportadas detallan
la calidad de los :
- calidad.
productos 0 servicios.
El plan de trabajo [ EI plan de trabajo
El plan de | presentado da cuenta | presentado  permite
trabajo del procedimiento para | cumplir con el objeto
presentado no | suplir la presente | de la convocatoria de
Plan de trabajo da cuenta del | convocatoria, sin | manera satisfactoria,
presentado (20%) | procedimiento embargo, se queda | detalla las acciones a
para suplir la | corto y faltan acciones | desarrollar, lo que
presente para cumplir con el | permite tener la
convocatoria objeto de manera | compresion del
satisfactoria proceso.
NOTAS ACLARATORIAS

e Son requisitos habilitantes para ser evaluadas las propuestas la presentacién de
TODOS los documentos que contempla el numeral de la presente convocatoria
denominados: CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA Y
SELECCION DEL CONTRATISTA QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE. Sidentro de la documentacion aportada falta algtin documento
de los requeridos, dicha propuesta econémica no entra en proceso de evaluacion.

e En la propuesta econémica que se presente se deben contemplar todos los costos
tributarios que acarree la prestacion del servicio o suministro de insumos segun
corresponda (IVA, retencion, transporte, personal y/o costos de operacion, pélizas,

otros).
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e En caso de presentarse alguna solicitud de aclaracion en la documentacion
presentada, por ilegibilidad o precision en la informacion, tendran los oferentes dos
(2) dias héabiles posterior a su notificacion escrita (a través del correo electronico del
cual llega la propuesta) por parte de la Fundacién para presentarla. En caso de no
aportarse en este tiempo dicha aclaracion, el proponente quedaria por fuera del
proceso de evaluacion.

e Después del cierre de la convocatoria, la Fundacion contempla hastal5 dias habiles
para presentar los resultados de la evaluacion de los proponentes.

e En caso de presentarse empate, se seleccionara al oferente que haya tenido mayor
puntaje en el criterio de experiencia y si sigue el empate, es quien haya obtenido el
mayor puntaje en el criterio de propuesta econémica.

e Todos los documentos se reciben de forma digital, los cuales deben estar
debidamente marcados en el orden que establece la presente convocatoria en el
numeral: CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA Y
SELECCION DEL CONTRATISTA QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE

6. IDENTIFICACION DE LAS POLIZAS, GARANTIAS Y SUS COBERTURAS:

Para la invitacion a cotizar NO se solicitara garantia de seriedad de la oferta y en caso de
ser adjudicado, el proveedor debera presentar pdlizas, segun corresponda con el objeto del
contrato. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 50 de
la Resolucién Rectoral 39475 de 2014. Ademas de las garantias establecidas en el Estatuto
General del Consumidor y de conformidad con el articulo 23 del Acuerdo Superior 419 de
2014 y con el Articulo 50 de la Resolucién Rectoral 39475 de 2014, dado el monto del
contrato, y el analisis de riesgos EL CONTRATISTA, debera constituir garantia Unica de
seriedad de la propuesta a favor de Entidades Estatales y a nombre de la Fundacién
Universidad de Antioquia, que se ajuste a los siguientes amparos, cuantias y vigencias:
Poéliza de seriedad: El valor de esta garantia no podra ser inferior al diez por ciento (10%)
del monto total del contrato, la vigencia sera igual a su duracion y cuatro (4) meses mas. Las
polizas deberan ser expedidas por una Compafiia de Seguros reconocida y legalmente
constituida y establecida en el lugar de prestacion de los servicios. Documento no
subsanable.

7. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

En la INVITACION primaran los aspectos sustanciales sobre los formales. La Fundacion
rechazara la propuesta cuando:

e No se ajuste a las exigencias de la INVITACION, salvo que el o los requisitos
requieran alguna precision.

e Se presente de forma extemporanea o luego de la fecha y hora fijadas para la entrega
y el cierre o en lugar diferente al indicado.

e No se consideren las modificaciones hechas mediante adendas y no se tengan en
cuenta las respuestas a las observaciones hechas por los oferentes.
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e La informacién o documentacién entregada no sea veraz o se observen presuntas
falsedades o inconsistencias o contradicciones.

e Cuando el valor de la propuesta supera el presupuesto oficial

e Cuando el valor de la propuesta supera el presupuesto asignado para cada
componente, de acuerdo a lo contemplado en la convocatoria.

e Cuando se presenten propuestas parciales o se deja de cotizar algun item.

e Cuando se modifiquen las descripciones, los items o las cantidades del formato

e Cuando el Proponente, habiendo sido requerido por la Fundacién para aportar
documentos, suministrar informacién o hacer aclaraciones conforme a lo establecido
en esta Invitacion, no los allegue dentro del término fijado para el efecto en la
respectiva comunicacion, o que habiéndose aportado no estén conformes con lo
exigido en la comunicacion.

e Cuando el Proponente ejecute cualquier accion tendiente a influenciar o presionar a
los funcionarios de la UdeA y Fundacién encargados del estudio y evaluacion de las
propuestas o en la aceptacion de esta.

e El plan trabajo es un ejercicio libre, autbnomo para la organizacion que se presente,
debe dar cuenta de las actividades y el tiempo en semanas en el cual se ejecutaran,
sin superar el 31 de diciembre de 2025.
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